SMERNICE
K uplatfiovani zakona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu Kk informacim

Tato smérnice upravuje postup jednotlivych odbord méstského ufadu pii realizaci zakona C¢.

106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisit (déale jen zakon)
v podminkach Méstského ufadu ve Slavkové u Brna. Méstsky ufad poskytne informace zadateli na
zaklad¢ zadosti nebo zvetfejnénim.

Smérnice se nevztahuje na informace poskytované podle zvlastnich predpist.

l.
Zvetejniovani informaci

Meéstsky tifad je ve smyslu § 2 odst. 1 zdkona povinnym subjektem ke zvetejilovani informact,

které jsou uvedeny V ust. § 5 odst. 1, pismeno:

a)

b)

f)

9)

Postaveni a piisobnost méstského tiadu s rozsitenou ptisobnosti (dale jen M&U) upravuje zakon ¢&.
128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdé€jsich predpist, a pokud jde o piisobnost, téz zvlastni
zakony. V oblasti samostatné piisobnosti M&U plni tikoly uloZené radou mésta a zastupitelstvem
mesta. V oblasti pfenesené pisobnosti vykonava prenesenou pisobnost na mesto Slavkov u Brna a
dalsich 17 obci v rozsahu stanoveném v § 61 a nasl. zakona o obcich, s vyjimkou véci, které patfi
do puisobnosti rady mésta, komise, nebo zvlastniho organu.

Organizacni struktura M&U ve Slavkové u Brna: starosta, mistostarosta, tajemnik, vedouci
jednotlivych odbort a dalSi pracovnici, ktefi se cleni do 10 odbort. Tyto plni ukoly na
jednotlivych tusecich ¢innosti Vv oblasti samostatné pusobnosti a pienesené piasobnosti. Jsou
to:kancelat tajemnika, odbor vnitinich véci, odbor zivotniho prostiedi, finan¢ni odbor, odbor
zivnostensky tfad, stavebni tiad, odbor bytového a tepelného hospodarstvi, odbor investic a
rozvoje, odbor socialnich véci, odbor dopravy a silni¢niho hospodaistvi. Zadost ¢i stiznost 1ze
podat na podatelné¢ M&U Slavkov u Brna.

Opravné prostiedky se podavaji prostfednictvim odboru M&U, ktery napadené rozhodnuti vydal.
Postup pfi vyfizovani zadosti, véetné ptislusnych lhit — viz bod III této smérnice.

Sazebnik thrad — viz bod V. smérnice

Vyrocni zprava — viz bod VI. Smérnice

Veskeré vySe uvedené informace lze nalézt na internetovych strankach mésta www.slavkov.cz.
1.
Diivody pro odepieni informaci
Meéstsky ufad neposkytne tyto informace:
je-li pozadovana informace v souladu s pravnimi piedpisy oznaCena za utajovanou skute¢nost (§ 7

zakona)
pokud je pozadovana informace oznacena za obchodni tajemstvi (§ 9 zakona)
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- informace o majetkovych pomérech osoby, ktera neni povinnym subjektem, ziskané na zakladé
zakonil o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténim, nebo socidlnim zabezpeceni
(§ 10 zakona)

- uvedeny zakon se nevztahuje na poskytovani informaci, které jsou upraveny zvlastnimi zdkony a
dalsi omezeni prava na informace (§ 11 a 12 zdkona)

1.
Postup pfi vyFizovani Zadosti a poskytnuti informaci

Zadatelem pro G&el tohoto zékona je kazda fyzickd i pravnicka osoba, ktera zada informaci. Pokud
jiz byla informace zvefejnéna, miize byt 7adatel odkédzan na tuto informaci. Ustné a telefonicky
podané Zadosti vyFizuji viichni zaméstnanci M&U v ramci své piisobnosti. Pisemné podané Zadosti se
centraln¢ eviduji na podatelné. Po zaevidovani bude Zadost pfedana k vyfizeni pfisluSnému odboru
MeU.

Prislu$ny odbor vyridi Zadost ve lhutach stanovenych zakonem takto:

Poskytnuti informaci - do 15 dnti od piijeti Zadosti (§14 odst. 5 pism. c)
Prodlouzeni lhity -0 10 dnti (§ 14 odst. 7)
Rozhodnuti o odepieni informace - do 15 dnti od piijeti Zadosti

Lhuta, ve které M&U odkaze

na zvetejnénou informaci - nejpozdéji do 7 dnti (§ 6 odst. 1)

Odlozeni zadosti -do 3 dnil ( § 14 odst. 5 pism. b)

Vyzva k upfesnéni zadosti - do 7 dnti od podani zadosti (§ 14 odst. 5 pism. a)

Lhita pro upiesnéni zadosti - do 30 dnti (§ 14 odst. 5 pism. a)

Lhuta pro podéani odvolani - do 15 dnti ode dne doruceni ( § 16 odst. 1)

Odvolani proti nevydanému

rozhodnuti - do 15 ode dne, kdy uplynula lhita pro vyfizeni zadosti (§ 15
odst. 4)

Lhita pro vyfizeni odvolani - do 30 dnt1 od predlozeni odvolani (§16 odst. 2,3)

Lhita na stiznost na postup pfi
vyfizovani zadosti - do 30 dnli ode dne doruceni sd€leni nebo uplynuti lhity -
pro poskytnuti informace

Lhuta pro poskytnuti informaci zpisobem
Umoziujicim dalkovy pfistup - 15 dnti od poskytnuti informaci na zadost



Vyfizeni Zadosti je moZné témito zpiisoby:

- Ustni ¢i pisemnou odpovedi nebo nahlédnutim do spisu (o tom ucini zaméstnanec zdznam)

- odloZeni zadosti — je-li netiplna a zadatel ji pfes vyzvu ve lhité nedoplnil (zaméstnanec vyhotovi
protokol)

- odmitnuti z&dosti — pokud se zadosti nevyhovi (pouze formou rozhodnuti s nalezitostmi dle § 15
odst. 1.

Vyse uvedené zptisoby vyiizeni zadosti véetnd kopie rozhodnuti piedaji odbory M&U neprodlené
na sekretariat starosty, kde bude provadéna kontrola dodrzovani lhit stanovenych zakonem.

V.
Rozhodnuti

Pokud odbor M&U zadosti, byt i jen z&asti nevyhovi, vyda o tom ve stanovené lhiité pro vy¥izeni
zadosti rozhodnuti. Rozhodnuti musi obsahovat nalezitosti v souladu se spravnim fddem a musi byt
doru¢eno do vlastnich rukou Zadatele. Rozhodnuti podepisuje, v souladu s vécnou pfislusnosti,
vedouci prislusného odboru (opravnénd ufedni osoba). Tyka-li se zadost plusobnosti vice odbord,
rozhodne tajemnik M&U, ktery z odborti bude odpovidat za vyiizeni véetnd podepsani rozhodnuti.
Rozhodnuti bude na nejblizsi schiizi rady mésta piedlozeno k informaci.

O odvolani proti rozhodnuti rozhoduje:
- Vramci samostatné ptisobnosti rada mésta
- Vvramci pfenesené pusobnosti krajsky trad

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze jiz odvolat.
Rozhodnuti o odmitnuti zadosti je piezkoumatelné soudem (§ 247 a nasl. zak. ¢. 99/1963 Sb.,
obcanského soudniho tadu, ve znéni pozdé&jsich predpisa).

V.
Hrazeni naklada

Poskytovani informace na zakladé Zadosti je provadéno za thradu (vedouci odboru mize na zaklade
vlastniho uvazeni v ptipadech zvlastniho zretele od uhrady veskerych naklad v plné vysi upustit).
Vyse thrady se stanovi takto:

a) mzdové naklady - 100,- K¢ za kaZzdou zapocatou hodinu prace zaméstnance spojenou
s vyhledavanim a zpracovanim informace
b) materialové naklady — poplatky za kopirovani: A4 jednostranné — 1,50 K¢
A4 oboustranné - 2,-- K¢

A3 jednostranné - 2,-- K¢
A3 oboustranné - 3,-- K¢
- tisk na tiskarnach

Cernobile A4 3,--K¢
barevné A4 10,-- K¢
- kopirovani na datové nosice 15,-- K¢/ks
C) ostatni naklady - prace s archivaliemi (dle ceniku sluzeb a ukoni SA CR)

- telefonni, faxové a jiné spojeni (dle tarift pouzitého telekom.operatora)
- cestovni naklady (sazby dle zakona ¢. 119/1992 Sb. v PZ)



- postovni a jiné poplatky (dle tarifa Ceské posty)
- internetové spojeni (40,- K¢ za kazdou zapocatou hodinu)

V tomto hrazeni nakladii nejsou uvedeny polozky, které budou uctovany dle zdkona ¢. 368/1992
Sb., o spravnich poplatcich, v platném znéni. Jestlize uspokojeni zadosti o informaci vyzaduje
provedeni ukonu, kterému odpovida pfislusna polozka ptilohy zakona o spravnich poplatcich,
vyuctuje se Zadateli za provedeni takového tkonu spravni poplatek. V tomto ptipad¢€ se jiz uhrada dle
vyse uvedenych polozek ¢l. V této smérnice nevybira.

Zadatel je povinen stanovenou &istku uhradit v hotovosti na pokladné finanéniho odboru
MéU nebo piimo u prisluSného zaméstnance odboru, kterv Zadost o informaci vyrizuje. Doklad
o uhradé z pokladny FO MéEU predlozit zaméstnanci prislusného odboru.

Pozadovana informace bude Zadateli piedana aZz po uhradé stanoveného poplatku dle
uvedeného sazebniku.

VI.
Zvetejnéni vyrocni zpravy

Za vyhotoveni a zvefejnéni vyrocni zpravy o ¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle zadkona
zodpovida odbor vnitinich véci MeU.

Kazdy odbor M&U je povinen vést evidenci poskytovanych informaci, kterou peda do konce ledna
kazdého roku vedouci odboru vnitinich véci M&U.

Zprava musi obsahovat nalezitosti dle ust. § 18 zdkona a zvefejiiuje se vzdy do 1. biezna
nasledujiciho roku.

Tato smérnice nabyva G¢innosti dnem schvaleni

Ve Slavkové u Brna dne 02.03.2011

Ing. Ivan Charvat v.r.
starosta mésta



