MESTO SLAVKOV U BRNA

ORGANIZACNI RAD
MESTSKEHO URADU SLAVKOV U BRNA

Rada meésta Slavkova u Brna schvalila v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. f) a m) zakona ¢.
128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), svym usnesenim tento organiza¢ni fad Méstského uradu
Slavkov u Brna:

, CAST PRVNI ,
ZAKLADNI USTANOVENI

v

CL1

(1) Mestsky urad Slavkov u Brna (dale jen ,,ufad”) je organem mésta Slavkova u Brna (dale jen
,,Meésto™), pricemz ve své ¢innosti se fidi zdkonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve
znéni pozdéjSich predpisi (§ 64, § 66, § 109 odst. 3) a dalSimi souvisejicimi pravnimi piedpisy, a
v jejich mezich timto organizacnim fadem.

(2) Organizaéni fad Gfadu upravuje organizaci tfadu véetné jeho organizaéni struktury, rozdéleni
pravomoci (kompetence, resp. naplné odborti a oddé€leni) v ufadu a zdsady Cinnosti a fizeni Gfadu
a jeho jednotlivych odbort a odd€leni.

(3) Organiza¢ni fad ufadu je vnitinim pfedpisem mésta a je zavazny pro vSechny osoby tvofici ufad.

CL2
Pusobnost ufadu

(1) V oblasti samostatné pisobnosti obce urad
a) plni ukoly, které mu ulozilo Zastupitelstvo mésta Slavkova u Brna (dale jen ,,zastupitelstvo*)
nebo Rada mésta Slavkova u Brna (dale jen ,,rada‘),
b) pomaha vyborim zastupitelstva a komisim rady v jejich ¢innosti, a to v souladu s jednacimi
tady téchto organt.

(2) V oblasti pfenesené pusobnosti obce vykonava utad statni spravu
a) v zakladnim rozsahu s vyjimkou véci, které patii do piisobnosti jiného organu mésta,
b) v rozsahu povéfeného obecniho tfadu,
€) v rozsahu obecniho ufadu obce s rozsifenou pisobnosti.

(3) Utad vydava rozhodnuti podle ustanoveni § 15 odst. 1 zakona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisi.
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CAST DRUHA
ORGANIZACE A RIZENI URADU

CL3
Organizace Ufadu

Utad tvofi starosta, mistostarosta, tajemnik tifadu a dal§i zaméstnanci mésta zatazeni do uradu.
Zaméstnancem meésta zatazenym do Ufadu se rozumi zaméstnanec mesta, ktery zastava pracovni
misto uvedené v organizacni struktute ufadu

Rada zfidila pro jednotlivé useky Cinnosti odbory uradu, které se mohou ¢lenit na oddéleni. Nazvy
a pravomoci odborti a oddéleni jsou uvedeny v casti tieti tohoto organizac¢niho radu.

Cl. 4
Rizeni aradu

V cele uradu je starosta, ktery je pfimo nadfizen tajemnikovi ufadu.

Tajemnik ufadu je zaméstnancem mésta a je odpovédny starostovi za plnéni ukold ufadu
Vv samostatné i pfenesené pusobnosti. Tajemnik fidi a kontroluje ¢innost zaméstnancti meésta
zafazenych do ufadu (dale jen ,,pracovnici ufadu“) a neni-li dale stanoveno jinak, je
pracovnépravné piimym nadiizenym vedoucich odbori a nadfizenym vedoucich oddéleni a
pracovniki Gradu.

Vedouci odboru tidi a kontroluje ¢innost pracovniki ufadu zafazenych do jeho odboru (dale jen
»pracovnici odboru®) a je jejich pfimym nadfizenym. Vedouci odboru odpovida tajemnikovi ufadu
za ¢innost a celkovy chod odboru v plném rozsahu.

Vedouci oddéleni fidi a kontroluje ¢innost pracovnikll zatazenych do jeho oddé€leni a je jejich
pfimym nadfizenym. Vedouci oddéleni odpovida nadiizenému vedoucimu odboru za ¢innost a
celkovy chod odd¢€leni.

Jmenovanymi funkcemi jsou: tajemnik ufadu, vedouci odborii a vedouci oddéleni; osoby
zastavajici jmenované funkce jsou vedoucimi zaméstnanci tiradu.

Pfi jmenovani do jmenované funkce se provede pfedani a prevzeti funkce, o cemz se vyhotovi
pisemny zapis (protokol o pfedani a prevzeti funkce). Ma-li predavani funkce névaznost na
hmotnou odpovédnost, provede se mimoiadna inventarizace.

CLS
Porada vedeni a zasady spoluprace

Pravidelné, zpravidla po jednéni rady nebo zastupitelstva, se kona porada vedeni, které se t€astni
starosta, mistostarostové, tajemnik tradu, vedouci odborl a dalsi ptizvané osoby (napt. feditelé
prispévkovych organizaci mésta).

Odbory jsou povinny v rozsahu své piisobnosti a v souladu s pravnimi predpisy vzajemné si
poskytovat potiebné informace, stanoviska a vyjadieni a projednavat spoleéné zaleZitosti
vyzadujici sou¢innost vice odbord. Pfiméfené tyto zasady plati pro vztahy odbort a ufadu jako
celku k organiza¢nim slozkdm mésta a k pfispévkovym organizacim mésta (dale jen ,,méstské
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organizace*). Informace lze poskytovat pouze, nebrani-li jejich poskytnuti zdkony upravujici
mlcenlivost anebo zakaz jejich zvetejnéni.

CL 6
Starosta

Starosta plni tikoly a vykonava pravomoci stanovené zakonem o obcich (§ 103 a nasl.) a dal§imi
zvlastnimi pravnimi pfedpisy. Starosta zastupuje mésto navenek, pficemz pravni ukony, které
vyzaduji schvaleni zastupitelstva, ptipadné rady, mize starosta provést jen po jejich predchozim
schvaleni.

Starosta dale
a) podepisuje rozhodnuti rady o odvolani podle ustanoveni § 16 odst. 2 zakona ¢. 106/1999 Sh.;
b) plni ukoly ulozené mu jednacimi fady organi mésta a usnesenimi zastupitelstva a rady;
c) vydava pokyny tajemnikovi ufadu, vedoucim odbort k plnéni ukolt plynoucich z usneseni
zastupitelstva a rady;
d) svolava a fidi porady vedeni;
e) vécné piimo Fidi odbor vnéjsich vztaht, zajist'uje plnéni ukold vedouciho tohoto odboru;
f) podepisuje spolu s mistostarostou pravni piedpisy mésta.

CL7
Mistostarosta

Mistostarosta zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti nebo v dobé, kdy starosta
nevykonava svou funkci; v té€chto ptipadech jedna a rozhoduje ve vSech vécech, které jsou
svéfeny starostovi.

Mistostarosta plni tikoly v samostatné ptisobnosti, které mu sveti zastupitelstvo (§ 104 zakona
o obcich), dale plni ukoly ulozené mu jednacimi fady organii mésta a jejich usnesenimi, ptipadné
ulozené mu starostou v ramci jeho zastupovani.

ClL. 8
Tajemnik tifadu

Tajemnik tfadu plni ukoly stanovené zakonem o obcich (§ 110 odst. 4) a dal§imi zvlaStnimi
pravnimi piedpisy, zejména zajistuje vykon pirenesené pusobnosti svéfené ufadu a plni ukoly
statutarniho organu zaméstnavatele viici pracovniklim ufadu.

Tajemnik ufadu dale

a) podepisuje rozhodnuti a jina opatfeni vyplyvajici z vykonu statni spravy ve vécech pienesené
pusobnosti svéfené uradu, neni-li k tomu opravnén jiny pracovnik ufadu;

b) podepisuje pisemnosti vyhotovené uradem pii plnéni Ukoli samostatné puisobnosti obce,
pfiCemz zavazovat obec miize, pouze je-li k tomu opravnén pravnim piedpisem, vnitinim
predpisem nebo povétren rozhodnutim piislusného organu mésta;

C) vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost vedoucich odborid a vyjadiuje je v jejich naplnich
prace; do doby jmenovani vedouciho odboru je zmocnén poverit nékterého z pracovnikli odboru
fizenim odboru;

d) schvaluje navrhy vedoucich odborti na poskytnuti odmén jim podfizenym pracovnikiim tfadu;

e) plni tkoly ulozené mu jednacimi fady organti mésta a usnesenimi zastupitelstva a rady;

f) navrhuje radé organiza¢ni fad ufadu a jeho zmény, zpracovava a stanovuje organiza¢ni
strukturu tfadu a jednotlivych odborti; o jejich zménach informuje radu;

g) rozhoduje pti kompetencnich sporech mezi odbory a zajistuje koordinaci ¢innosti odbor;

h) v dobé své nepfitomnosti stanovuje svym zastupovanim uréeného vedouciho odboru;



M)

)

@)

ch) vydéava vnitini pfedpisy a interni opatieni k zajisténi chodu utradu;

i) je opravnén Gcastnit se pracovnich porad odbor(;

j) vykonava v plném rozsahu piisobnost vedouciho odboru kancelaf tajemnika a zivnostenskyo
ufad.

CL9
Vedouci odbort a oddé€leni

Vedouci odborti a oddéleni jsou ve své Cinnosti vazani zakonem o obcich a dal§imi pravnimi
ptedpisy souvisejicimi s vykonem ¢innosti svétenych jeho odboru.

Vedouci odboru je nadfizeny vS§em zaméstnancim zafazenym do odboru, vedouci oddéleni je
pfimo nadfizeny zatazenym do oddéleni. Vedouci oddéleni je podfizeny vedoucimu odboru.
Uprava postaveni, odpovédnosti a povinnosti vedouciho odboru v tomto organizaénim fadu se
obdobné pouzije i na vedouciho odd¢leni.

Vedouci odboru zejména

a) podepisuje rozhodnuti a jina opatfeni vyplyvajici z vykonu statni spravy na svéfeném utseku ve
vécech pfenesené plisobnosti, neni-li k tomu pisemnym povéfenim tajemnika fadu opravnén
jiny pracovnik odboru;

b) podepisuje pisemnosti vyhotovené odborem pii plnéni tkold samostatné pusobnosti obce,
pficemz zavazovat obec muize, pouze je-li k tomu opravnén pravnim piedpisem, vnitfnim
predpisem nebo povétren rozhodnutim ptislusného organu mesta;

c) kontroluje dodrzovani pravnich piedpist pii ¢innosti svého odboru, v€asnost a kvalitu plnéni
ukolti pracovniky odboru a provadi statistickou a rozborovou ¢innost, odpovida za efektivni a
hospodarny vykon c¢innosti odboru, k tomu piijimé opatfeni (pfipadné navrhuje jejich pfijeti
tajemnikovi M&U) ke zvySovani efektivity a hospodarnosti, zejména optimalizuje a sjednocuje
postupy uvniti odboru, sdili dobré praxe s ostatnimi odbory, odpovida za kvalitu vykonavanych
¢innosti odborti a vécnou a formalni spravnost vystupi z odboru;

d) vede pracovniky odboru k dodrzovani piedpisti o bezpe¢nosti a ochrané zdravi pfi praci;

e) v mezich kompetenci odboru stanovi konkrétni tkoly pracovnikiim odboru a pfijima opatieni k
jejich plnéni; v ptipadé, ze nebyla svéfena konkrétni odpovédnost zadnému pracovnikovi
odboru, odpovida za plnéni tkolu;

f) vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost pracovnikli odboru, vyjadiuje je v naplnich prace,
g) podava tajemnikovi navrhy v persondlnich a platovych zalezitostech pracovniki odboru;
vyhodnocuje ve spolupraci s tajemnikem tGfadu zkuSebni dobu novych pracovnikd odboru;

h) navrhuje tajemnikovi pfiznani osobniho pfiplatku a poskytnuti odmén pracovnikiim odboru;

ch)odpovida za kontrolu a pievzeti prace z uzaviené dohody o pracovni ¢innosti nebo o provedeni
prace pro potieby odboru;

i) v souladu s jednacimi fady zastupitelstva a rady a podle pokynii starosty nebo tajemnika ufadu
se zucastiiuje zasedani zastupitelstva nebo schiizi rady a jejich organti, pfipadné organizuje a
zabezpecuje ucast pracovnikli jeho odboru na praci téchto organt;

j) v souladu s jednacimi fady zastupitelstva a rady a podle pokynu starosty nebo tajemnika tiadu
predklada, zpracovava nebo zajistuje zpracovani materialti na jednani organti mésta;

K) na zaklad€ usneseni organii mésta a podle pokyna starosty nebo tajemnika Gfadu pfipravuje a
predklada k podpisu schvalené pisemnosti;

I) poskytuje bezodkladné starostovi, mistostarostovi a tajemnikovi ufadu informace o
zalezitostech, které mohou mit zasadni vliv na mésto a ¢innost jeho organt;

m) v souladu se zakonem ¢&. 106/1999 Sb., ve znéni pozdé&jSich ptedpist, v ramci vymezené vécné
pusobnosti odboru zabezpecuje zvefejnovani informaci, vyfizuje zadosti o informace a
predklada ptislusnému odvolacimu organu k rozhodnuti ptipadnd odvolani proti rozhodnuti o
odepieni informace;

n) v souladu s pfisluSnym vnitinim pfedpisem mésta vyfizuje stiZznosti a podnéty patiici do vécné
pusobnosti odboru;

0) odpovida za vytvareni a aktualizaci ptisluSnych databazi (agend a dalSich informa¢nich
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systému vefejné spravy, napt. zakl. registry) Gfadu a jejich vyuZzivani ve stanoveném rozsahu;

p) odpovida za véasné informovani pfislusného odboru, ktery vede evidenci majetku mésta, o
zménach tykajicich se majetku mésta svéteného odboru;

g) odpovida za informovani odboru finanéniho o vzniku a zménach pohledavek mésta
vznikajicich pfi ¢innosti jeho odboru v samostatné i pienesené pusobnosti obce;

r) odpovida za svéfené rozpoltové prostiedky, definované polozkovym rozpoétem
organizacnich jednotek dle vnitiniho pfedpisu;

Ss) za svij odbor (oddéleni) zpracovava navrh rozpoctu podle vnitiniho piedpisu.

Vedouci ptislusného odboru dale plni ukoly, které jsou ulozeny odboru v ustanovenich ¢asti tieti
tohoto organiza¢niho fadu, nepatfi-li dany ukol do pracovni napln¢€ zadného pracovnika odboru.

Vedouci odboru se souhlasem tajemnika ufadu uréuje z fad pracovnikli odboru svého zastupce,
ktery v dob¢ neptitomnosti vedouciho odboru plni jeho tikoly. Vedouci odboru je opravnén omezit
prava a povinnosti svého zastupce pro pfipady kratkodobé nepfitomnosti vedouciho odboru
(nepfitomnost v délce do 15 kalendéainich dni).

CAST TRETI
NAPLNE CINNOSTI ODBORU A ODDELENI

HLAVA |
OBECNE UKOLY ODBORU

Cl. 10

Kazdy odbor plni nasledujici ukoly:

a) pripravuje navrhy vnitinich predpisit mésta v oblasti svoji vécné plisobnosti,

b) spolupracuje pii ptipravé navrhu rozpoctu mésta,

) sleduje, opatiuje, zpracovava, uklada, vyuziva a poskytuje informace, které se tykaji ptisobnosti
a ¢innosti odboru (normy, studijni materialy, spisova dokumentace, eviden¢ni a planovaci idaje
apod.), a to vzdy v souladu s pravnimi predpisy,

d) zpracovava stanovené vykazy, hlaseni, rozbory, zpravy nebo pro né poskytuje podklady,

e) spolupracuje s ostatnimi odbory v ramci vykonu vlastni i jejich ptisobnosti,

f) vyjadiuje se k navrhiim ostatnich odborti a podava vlastni navrhy, naméty apod.,

g) dle platného spisového a skarta¢niho fadu eviduje, vyfizuje, uklada a skartuje pisemnosti vieho
druhu, pokud na odboru vznikly nebo ji byly doruceny, pfic¢emz vyuziva pocitacovy program
evidence pisemnosti (spisova sluzba),

h) spolupracuje pii provadéni kontrol, pfipadné provadi vlastni kontroly ve svéfeném okruhu
pusobnosti,

ch) ve vztahu ke své ¢innosti vyhledava, mapuje a aktualizuje informace o moznosti ziskani podpor
a dotaci, ptipadn¢ realizuje dotacni projekty v souladu s pfislusSnym vnitinim predpisem,

Jednotlivé odbory a oddéleni dale plni ukoly a vykondvaji svétené pravomoci, které jsou uvedeny
v ¢l. 13 a nasledujicich tohoto organiza¢niho fadu a dalsi ukoly vyplyvajici z platnych pravnich
predpist a vnitinich predpisi mésta, z usneseni zastupitelstva ¢i rady anebo pokynti nadtizenych.

Je-li ufadu jako povérenému obecnimu ufadu nebo obecnimu ufadu obce s rozsifenou pusobnosti
svéten rozhodnutim Krajského uradu Jihomoravského kraje vykon pienesené plisobnosti pro jinou
obec (§ 65 a § 66b obecniho ztizeni), ptislusi vykon dané casti svéfené prenesené plisobnosti tomu
odboru, ktery je vécné ptislusny na daném tseku (€l. 13 a nasledujicich tohoto organiza¢niho fadu).



Cl 11

(1) Starosta, mistostarosta, tajemnik Gfadu, vedouci odborti a vedouci oddéleni zajist'uji fidici kontrolu
na svych podfizenych tisecich ve smyslu zdkona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné
sprave a o zméné nékterych zakont (zakon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéejsich predpist.

() Podrobnosti o provadéni zdkona o finanéni kontrole v piisobnosti mésta upravuje zvIastni vnitini
piedpis mésta.

Cl. 12

(1) Vedouci zaméstnanci ufadu (tajemnik ufadu, vedouci odbort, vedouci oddé€leni) zabezpecuji na
svych stupnich fizeni v rozsahu svych funkci plnéni tikold mésta jako zaméstnavatele v péci o
bezpecnost a ochranu zdravi pii praci. Nezbytnost pfijeti opatfeni na useku bezpecnosti a ochrany
zdravi pii praci, které neni v jeho kompetenci, oznamuji vedouci odborii bezodkladné tajemnikovi
ufadu.

(2) Tajemnik uradu koordinuje zabezpeCovani plnéni tkold mésta jako zaméstnavatele v péci o
bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci vyplyvajici ze zakoniku prace, zakona o ochrané vetejného
zdravi a dalSich souvisejicich pravnich ptedpisi, které zabezpecuji vedouci organizacnich slozek
mésta a vedouci zaméstnanci ufadu.

(3) Podrobnosti o zabezpeCovani ukolt v péci o bezpecnost a ochranu zdravi pti praci upravuje zvlastni
vnitini predpis mesta.

HLAVA I
ORGANIZACNI CLENENI

ODBOR VNEJSICH VZTAHU
Cl. 13

(1) Odbor vnéjsich vztahu
e zabezpeCuje zejména nasledujici Cinnosti:

a) zabezpeceni sekretariatu uvolnénych funkcionait mésta (starosta, mistostarosta).

b) zajistuje komunikaci mésta jako zfizovatele s piispévkovymi organizacemi

c) organizacné a eviden¢né vede agendu pravnickych osob, v nichZ ma mésto Clenstvi popf. jinou
formu zastoupeni nebo majetkovou tcast ¢i podil, pokud neni stanoveno jinak;

d) zajistuje agendu dotaci poskytovanych z rozpoctu mésta (zejm. piijem, evidenci a zpracovani
zadosti, projednani v organech mésta, uzavirani souvisejicich smluv, kontrolu dotaci)

e) administrativné zajistuje ¢innost Komise pro zahrani¢ni vztahy;

f) zajiStuje a eviduje udélovani Cestnych obcCanstvi, cen mésta a pamétnich listi;

g) odpovida za uzivani insignii mésta;

h) zajist'uje hlaseni v méstském rozhlase;

i) organizacn€ zajiStuje zahrani¢ni vztahy mésta;

j) zajistuje tlumoceni a preklady pro potieby mésta;

k) zajiStuje prezentaci mésta a regionu u nas i v zahranici;

I) zpracovava a realizuje PR strategii mésta;

m) zajiStuje komunikaci mésta s Informacnim centrem, zdjmovymi a sportovnimi organizacemi ve
mésté, vefejnosti, podnikateli apod.;

n) redakéné a obsahove zajistuje provoz mestského webu a profilti mesta na soc. sitich;

0) zajistuje vztah mésta ke Slavkovskému zpravodaji (pfiprava ¢lankt, smlouva s vydavatelem) a



q)
r
s)
t)

portalu Mobilni rozhlas;

administrativné zajist'uje ¢innost Redak¢ni rady Slavkovského zpravodaje;

Zpracovava a vydava tiskové a medialni vystupy mésta, informuje o ¢innosti mésta a uradu;
zajistuje propagacni predmety meésta;

spolupracuje s vécné piislusnymi odbory na realizaci projektl (zejména zajisténi publicity);
zajiStuje realizaci projektu ,,Mistni akéni plan vzdelavani®.

ODBOR KANCELAR TAJEMNIKA A ZIVNOSTENSKY URAD

Cl. 14

(1) Odbor kancela¥ tajemnika

a)

b)

c)
d)

i)
)

r
)
D
u)

e zabezpecuje zejména nasledujici Cinnosti:
spolupracuje pii pfipraveé zasedani zastupitelstva a schiizi rady, piredevsim pii kompletaci a
rozesilani podkladi pro tato jednani;
zajist'uje zizeni a &innost pracovi§té krizového Fizent, které zabezpeduje plnéni ukolt OU a OU
ORP podle krizového zdkona, dale podle zakona o IZS, agendy civilni ochrany, na useku obrany
statu, zajistuje plnéni povinnosti obce podle zakona o utajovanych informacich a bezpe¢nostni
zpusobilosti, vede agendu hospodarskych opatieni pro krizové stavy;
administrativné zajist'uje ¢innost organiza¢ni slozky Jednotky sboru dobrovolnych hasicd,
zajistuje spravu pocitatové sité, informacnich systémi mésta, technicky zajistuje propojeni
S ostatnimi informacnimi systémy vefejné spravy (dopravni agendy, datové schranky, zakladni
registry, apod.), zajist'uje agendu kybernetické bezpecnosti;
zajistuje komplexni mzdovou a personalni agendu (napi. i evidenci razitek, vystavovani a
evidenci prikazek, evidenci Skoleni, zajisténi praxe studentl, evidenci publikaci a tiskovin,
spolupraci s kronikafem, atd.);
zajist'uje sekretariat tajemnika;
zabezpecuje agendu vetejnych sbirek;
poskytuje pravni sluzby starostovi mésta, mistostarostovi, tajemnikovi, zaméstnancim m¢sta
zafazenym do mestského tfadu, ¢lenim méstského zastupitelstva a feditelim ptispévkovych
organizaci mesta v oblasti jejich funkcéniho a pracovniho plisobeni na useku samostatné
i pfenesené pusobnosti mésta, formou konzultaéni ¢innosti, pfipravy, aprobovani, sepisovani
pisemnosti pravniho charakteru;
zajist'uje revizi, ptipravu a evidenci obecné zavaznych vyhlasek a nafizeni mésta;
v souladu s jednacimi fady zastupitelstva a rady a podle pokynt starosty nebo tajemnika Gfadu
predklada, zpracovava nebo zajistuje zpracovani materialti na jednani organi mésta;
pfipravuje navrhy vnittnich pfedpisii mésta v oblasti svoji vécné plsobnosti;
spolupracuje s ostatnimi odbory v ramci vykonu vlastni i jejich ptisobnosti, zejména pii kontrole
a vymahani dodrzovani smluvnich podminek; zajistuje zastupovani mésta v soudnich fizenich;
v rozsahu stanoveném vnitinim pfedpisem zajiSt'uje vymahani pohledavek;
vede evidenci vale¢nych hrobu;
technicky i organizacné zabezpecuje rezim elektronické tifedni desky a elektronické podatelny;
vede evidenci smluv a zajist'uje jejich zvefejnéni v registru smluv
vede pro radu mésta persondlni agendu fediteld neSkolskych piispévkovych organizaci
ziizovanych méstem;
vede agendu soudci prisedicich;
zabezpecuje vykon piisobnosti vyvlastiiovaciho tifadu;
vydava ovétené vystupy z informacnich systémil vetejné spravy;
metodicky zajistuje realizaci nastroji zvySovani kvality ve vefejné spravé pro ufad (napf.
benchmarking, Dobry tfad);
technicky zajist'uje provoz webovych stranek mésta;
vede agendu ztraty a nalezy;
objednava, eviduje a vydava kancelarské a hygienické potieby;



y) provadi legalizaci a vidimaci;

z) zajistuje vyveéSeni statni vlajky na budovach utadu pfi statnich svatcich

aa) zajistuje ¢innost podatelny, dorucovani posty;

bb) zabezpecuje spravu fyzické uiedni desky;

cc) prijima zadosti o vypis z rejstiiku trestl, vypisy z Czech Pointu;

dd) zajistuje evidenci, provoz, udrzbu, opravy, pojisténi a hospodarné vyuziti sluzebnich
vozidel,

ee) eviduje sluzebni cesty a spotfebu PHM,;

ff) vede evidenci stiznosti;

gg) metodické vedeni spisové sluzby (vCetné systému Vera) a skartacniho fizeni;

hh) vede evidenci poskytnutych informaci dle zdkona ¢. 106/99 Sb., v¢etné zpracovani vyroéni
Zpravy;

ii) zajistuje plnéni povinnosti mésta podle GDPR;

ji) =zastfeSuje a Tidi organizaci voleb a mistniho referenda, véetné metodické pomoci obcim
spravniho obvodu, zajist'uje skoleni okrskovych volebnich komisi, kontrolu v pribéhu hlasovani
a s¢itani hlasu atd.;

kk) eviduje ¢erpani socialniho fondu;

I1) eviduje naklady za hovorné, evidence sluzebnich mobilnich telefont;

mm) plni funkci zapisujicitho organu a poskytuje soucinnost vetejnym funkcionaiim dle zakona

0 stfetu zajmda.

(2) Oddéleni obecni Zivnostensky tiad
e zajistuje nasledujici ¢innosti a agendy:

a) vykon ¢innosti v rozsahu stanoveném zakonem ¢. 570/1991 Sb., o zivnostenskych ufadech a
zakonem ¢. 455/1991 Sb., vplatném znéni (zivnostensky zakon), tykajici se Zzivnosti
ohlasovacich volnych, femeslnych, vazanych a koncesovanych zivnosti; vydava vypisy
z zivnostenského rejstiiku jako priikaz zivnostenského opravnéni, provadi zménové fizeni
do udajt uvedenych v téchto dokladech, pozastavuje a rusi opravnéni k provozovani zivnosti,
rozhoduje o udéleni koncese a wustanoveni odpovédného zastupce, eviduje tudaje
0 provozovnach;

b) provadi zivnostenskou kontrolu podle z. ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad) a uklada
pokuty za poruseni povinnosti podle zivnostenského zakona a souvisejicich pravnich predpist
a uklada pokuty za poruseni povinnosti podle zivnostenského zakona; fesi prestupky na useku
¢innosti zivnostenského ufadu;

c) vede zivnostensky rejstiik a vydava z n¢j vypisy na zadost podnikatelti ¢i osob, které prokazi
pravni zajem;

d) plni funkci centralniho registra¢niho mista pro podnikatele a spolupracuje v této oblasti s organy
statni spravy;

e) vede evidenci pravnickych a fyzickych osob podnikajicich v zemédé€lstvi podle z. ¢. 252/1997
Sb., 0 zemédélstvi,

f) provadi cenovou kontrolu a dozoruje dodrzovani zakona ¢. 634/1992 Sb., o ochrané spotiebitele,
zakona ¢. 353/2003 Sb., o spotiebnich danich, zakona ¢. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi
pred skodlivymi ucinky navykovych latek aj.;

g) provadi legalizaci a vidimaci pro potieby odboru;

h) vydava ovétené vystupy z informacnich systémi vefejné spravy v souvislosti s ¢innosti odboru;

i) projednava prestupky spachané poruSenim povinnosti stanovenych trznim fadem, nevede-li
fizeni o nich jiny odbor.

ODBOR FINANCNI

Cl. 15

(1) Odbor finané¢ni
e zabezpeCuje zejména nasledujici ¢innosti:



d)
e)

f)
9)

h)

)

k)

m)
n)

0)

q)
r

sleduje a analyzuje aktudlni finan¢ni situaci mésta a optimalizuje vyuziti bankovnich sluzeb
pro potieby mésta, vyhodnocuje stav volnych finan¢nich prostfedki mésta a predklada orgdntim
mesta navrhy na jejich optimalni vyuziti;

Zpracovava financni podklady a analyzy pro financovani investi¢nich i neinvesti¢nich akci
mésta.

na useku finan¢ni uctarny vede ucetnictvi mésta véetné ucetnictvi vedlejsi hospodaiské ¢innosti
(VHO);

na useku pokladny ufadu zajistuje hotovostni piijmy a vydaje mésta;

na useku rozpoctu mésta zpracovava navrh rozpoctu mésta a navrh zavérecného uctu meésta,
zpracovava rozbory hospodareni mésta a jeho organizaci; zpracovava rozpoc¢tovy vyhled mésta;
na podnét jednotlivych sprévcii rozpoctu zpracovava ndvrhy na zmény schvaleného rozpoctu
(rozpoctova opatieni) a piedklada je organim mésta;

zpracovava navrh planu VHC a navrh na rozdéleni zisku, pfitom spolupracuje s odborem
bytového a tepelného hospodarstvi;

zajist'uje aktualizaci ekonomické casti listti budov vedenych odborem spravy budov a tepelného
hospodafstvi (zejm. ro¢ni vynos, roéni vydaje, rocni zisk/ztrata, uc¢etni hodnota, odhad realné
hodnoty, ro¢ni ucetni odpis),

zabezpecuje zpracovani a podani daiiovych pfiznani a thradu dani (pokud neni tato ¢innost pro
konkrétni dan svéfena jinému odboru), zajistuje financni vztahy se statem a krajem;

zajistuje provadéni dokladovych inventur a porovnavani inventurnich soupisti s ucetnim
stavem;

zajistuje vykon statni spravy podle zdkona o loteriich a jinych podobnych hrach, (napf.
vydavani povoleni k provozu vyhernich hracich pfistroji a rovnéz loterii a tombol);

zajistuje vykon samospravy a statni spravy na tseku Skolstvi v rozsahu pfislusnych pravnich
predpist; vede personalni agendu feditelt kol a Skolskych zatizeni; vede agendu Skolskych rad;
spolupracuje se Skolskymi zatizenimi v samostatné ptisobnosti, spolupracuje pii feSeni jejich
ukoll ve méste;

rozhoduje o uloZeni odvodu a penale za poruSeni rozpoctové kazné dle zakona o rozpoctovych
pravidlech izemnich rozpoctu;

Vede evidenci piijmt a ¢erpani dotaci ziskanych tuzemskymi poskytovateli (ministerstva, kraj,
urad prace, granty firem), i dotaci z fondi EU,

Provadi zavérecné financni vypotradani dotaci dle poZzadovanych terminti

Zpracovava podklady pro sestaveni statniho zavérecného uctu;

Vede agendu mistnich poplatkti vybiranych na zakladé OZV, pokud neni néktery z nich
vyslovné svéfen jinému odboru;

vede evidenci pohledavek mésta, zajistuje, koordinuje a kontroluje nakladani s nimi.

ODBOR SPRAVNICH CINNOSTI

Cl. 16

(1) Odbor spravnich ¢innosti

a)

b)
c)
d)
e)
f)
9)

e zabezpeCuje nasledujici Cinnosti a agendy:
matriéni agendy, matri¢ni doklady, svatby, zmény jména a pfijmeni, urCeni otcovstvi,
vysvédceni pro cizinu, dodatecné matri¢ni zépisy, vymény matrik s cizinou, zpracovani
vypocetni technikou;
agenda evidence obyvatel;
agenda ohlasovny;
statni obCanstvi;
agenda obcanskych prikazi;
agenda cestovnich dokladd véetné spravniho fizeni;
tesi prestupky ve vécech dle zdkona ¢. 251/2016 Sb., o n€kterych ptestupcich, v platném znéni,
zakona ¢. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pted Skodlivymi ucinky navykovych latek, v platném



h)
i)
)
k)
1)

n)
0)
q)
n

s)
y

znéni, zakona €. 167/1998 Sb., o navykovych latkach a o zméné nékterych dalsich zakont, ve
znéni pozdéjsich predpist, zdkona ¢. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a o zméné nékterych
zakoni, v platném znéni, zakona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajmd, v platném znéni, zakona ¢.
269/2021 Sb., o obéanskych priikazech, v platném znéni, zakona ¢. 329/1999 Sb., o cestovnich
dokladech, v platném znéni, zdkona ¢. 119/2002 Sb., o stielnych zbranich a stfelivu (zdkon o
zbranich), v platném znéni, pouze ve vécech tykajicich se prestupkd fyzickych osob, vcetné
zapist do rejstiiku prestupkll a zajisStovani vypist z néj;

ptestupkova agenda na zakladé vefejnopravnich smluv uzavienych s obcemi regionu;

plni zadané tkoly pii organizaci voleb a mistniho referenda, zejména, distribuci hlasovacich
listkii a vybaveni volebnich mistnosti

agenda shromazd’ovani ob¢ant dle zdkona €. 252/2016 Sb., o pravu shromazd’ovacim, ve znéni
pozdéjsich predpist;

vydavani potvrzeni o identifikaci;

podavani informaci o ob&anech pro Policii CR, soudy a exekutory;

kontrolni a metodicka ¢innost matri¢nich ufadu regionu a to zejména v oblasti matri¢ni, evidence
obyvatel, cestovnich dokladi a ob¢anskych prikazi;

rozhodovani o ruSeni trvalého pobytu

je oznamovacim mistem pro kondni ohnostroji;

vydava ovétené vystupy z informacnich systémi veiejné spravy;

spoluprace s organy policie v pfipad¢ otevirani bytl (podezieni z imrti) a domovnich prohlidek
apod.;

spoluprace a administrativni zajisténi ¢innosti Sboru pro obcanské zaleZzitosti;

provadi legalizaci a vidimaci;

vede agendu statnich symbold.

(2) Oddéleni dopravné spravnich agend

a)
b)
c)

d)

€)

9)

h)

i)
)

k)

e zajiStuje nasledujici ¢innosti a agendy:
vykonava funkci dopravniho ufadu pro taxisluzbu;
vykonava statni odborny dozor v rozsahu vymezeném zakonem;
rozhoduje o udé€leni (odnéti) osvédéeni k provozovani stanic méfeni emisi a provadi jejich
kontrolu;
vyjadiuje se k navrhiim meésta na zmény dopravniho znaceni, zajist'uje stanoviska dotceného
organu (PCR);
stanovuje mistni a pfechodnou upravu provozu na pozemnich komunikacich;
vykonava statni spravu na useku provozu na pozemnich komunikacich, zejména tesi prestupky
podle zékona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjsich
predpist, podle zdkona ¢. 168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti za Skodu zplisobenou
provozem vozidla, ve znéni pozd¢jsich predpisii, zdkona €. 56/2001 Sb., o podminkach provozu
vozidel na pozemnich komunikacich, v platném znéni a podle zdkona 13/1997 Sb., o pozemnich
komunikacich, ve znéni pozdéjsich piedpist a podle zakona ¢. 111/1994 Sb., o silni¢ni doprave,
v platném znéni; vede evidenci a statistiku souvisejici s piestupky fyzickych osob, piestupky
pravnickych a podnikajicich fyzickych osob;
zajistuje vykon statni spravy na useku dopravné spravnich agend v oblasti schvalovani
technické zpusobilosti vozidel, jednotlivé vyrobeného nebo prestavéného silni¢niho vozidla a
jednotlivé dovezeného silni¢niho vozidla k provozu na pozemnich komunikacich podle
spravniho fadu;
vede registr silni¢nich vozidel, jejich vlastnikd a provozovatell; rozhoduje o zapisu silni¢niho
vozidla do registru vozidel, provadi zapis zmén, pfid€luje registratni znacky silni¢nim
motorovym vozidlim; vydava osvédéeni o registraci vozidel a technické prikazy vozidel;
rozhoduje o vytazeni silni¢niho vozidla z provozu, zapisuje zanik silni¢niho vozidla;
vede registr fidi¢l; vykonava vykon statni spravy a statniho odborného dozoru ve vécech
ziskavani a zdokonalovani odborné zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel v rozsahu
vymezeném zakonem,;
vydava (odnimd) registrace k provozovani autoskoly, schvaluje vycvikova vozidla a vytazuje



vozidla z vycviku;

vede evidenci zadateld o vyuku nebo vycvik k ziskani fidi¢ského opravnéni, zajistuje zkousky
zadatell o tidi¢ska opravnéni;

udéluje a rozsifuje tidi¢ska opravnéni, provadi podminéné omezeni a pozastaveni fidi¢ského
opravnéni, nafizuje pfezkoumani zdravotni zptsobilosti a piezkoumani odborné zpusobilosti;
vede evidenci o zadrzenych a odebranych fidi¢skych prukazech;

provadi vymény fidi¢skych prikazi vydanych cizim statem za fidi¢sky prikaz CR;

vede evidenci piestupkli na evidencni kart¢ fidice, zaznamenava bodové hodnoceni piestupki;

vede spravni fizeni ve véci dosazeni 12 bodl v bodovém hodnoceni fidict;

vydava rozhodnuti o zadrzeni fidi¢ského opravnéni do doby pravomocného rozhodnuti o
precinu;

vede agendu digitalnich karet do tachografu;

vede agendu vydavani prikazi profesni zplsobilosti fidice;

vydava ovéiené vystupy z informacniho systému vetejné spravy v souvislosti s ¢innosti odboru;
provadi vybér spravnich poplatki vyméfovanych odborem a vede jejich evidenci;

provadi legalizaci a vidimaci pro potifeby odboru (oddéleni);

vydava parkovaci karty véetné jejich evidence;

vede za mésto agendu BESIP.

ODBOR SPRAVY MAJETKU, INVESTIC A ROZVOJE

Cl. 17

(1) Odbor spravy majetku, investic a rozvoje

k)

m)

n)

e zajistuje zejména nasledujici ¢innosti a agendy:
veskerou investi¢ni a neinvesti¢ni vystavbu mésta;
vykon technického dozoru investora u zakazek mésta;
zadavani vetejnych zakazek mésta;
zadosti a vyuctovani dotaci pro jednotlivé dota¢ni fondy v rdmci stavebni investi¢ni ¢innosti,
tuto &innost zajistuje i pro viechny piispévkové organizace mésta a ostatni odbory M&U,
priCemz jim poskytuje rovnéz technicky servis pii pfipravé a realizaci oprav spravovaného
majetku;
zajistuje dota¢ni monitoring pro mésto a zfizované prispévkové organizace a organizacni
slozky;
zajist'uje ve spolupraci s vécné piislusnymi odbory ptipravu projekti a zadosti o dotace;
koordinuje a eviduje zadosti o dotace;
zajistuje administraci projekti a zajistuje plnéni povinnosti mésta z poskytnutych dotaci;
zajist'uje provoz systému PinCity;
zastupuje mésto jako ucCastnika a stavebnika pfi vSech Gzemnich a stavebnich fizenich a dale
jako Zadatele pfi zajisténi dokladt a stanovisek nutnych pro zajisténi jednotlivého zaméru
vystavby;
zajiStuje zpracovani, aktualizaci a koordinaci realizace rozvojovych dokumenti mésta (zejména
strategicky plan rozvoje mésta, akéni plan, popf. dilé¢i rozvojové koncepce, neni-li jejich
zajisténi uloZzeno vécné prislusnému odboru apod.) a na svém useku Cinnosti zajistuje jejich
realizaci;
provadi vykon prav a povinnosti vlastnika komunikaci s vyjimkou téch, ktera jsou svétena
jinému subjektu jako spravci (napf. Technické sluzby mésta Slavkov u Brna), povoluje a eviduje
zvlastni uzivani vefejnych prostranstvi, vybirda poplatky za zvlastni uZzivani vetejného
prostranstvi dle vyhlasky mésta o mistnich poplatcich, stanovi podminky pro UVP;
hospodaii s pozemkovym fondem mésta, zejm. zajist'uje jeho najmy, smény, pachty, vypujcky,
prodeje a vykupy pozemkl a zifizovani vécnych biemen, jedna se subjekty, které s méstem
vstupuji do pravnich vztahti ohledné majetku mésta, a to s vyjimkou pozemki, ke kterym toto
nakladani zajist'uje odbor spravy budov a tepelného hospodaistvi;
zajistuji majetkopravni vztahy pifi budovani a nabyvani nemovitého majetku a vefejné



1)

0)
p)

X)
y)
2)

infrastruktury;

pfipravuje pro organy meésta podklady pro nakladani s majetkem mésta;

zajistuje evidenci a inventarizaci nemovitého a movitého majetku mésta a evidenci majetku
sveéteného prispévkovym organizacim, provadi kontrolni ¢innost stavu pozemkl v majetku
meésta; ve spoluprdci s finanénim odborem vytvafi vnitini smérnice souvisejici s evidenci,
ocenovanim a inventarizaci majetku a metodicky fidi ¢innosti souvisejici s evidenci majetku.
ZabezpeCuje po strance organizacni a technické inventarizaci majetku mésta, podrobnosti
upravuje vnitini predpis;

predklada organim mésta ke schvaleni nazvy ulic;

podava pfislusnému silniénimu spravnimu uGfadu navrhy na stanoveni dopravniho znaceni ve
méste, zajist'uje k témto navrhtim projektovou dokumentaci;

zajist'uje koncepci dopravy ve meste;

zajistuje investorskou a inzenyrskou c¢innost a vykon technického dozoru investora na
stavebnich akcich tykajicich se majetku mésta

provadi legalizaci a vidimaci pro potieby odboru;

vydava oveétené vystupy z informacénich systémi vefejné spravy;

pro ostatni odbory a PO zajistuje grafické navrhy dopravniho znaceni (navrhy uzavirek) a
mapové podklady dle jejich pozadavk;

zajist'uje instalaci schvaleného dopravniho znaceni;

administrativné zajist'uje ¢innost komise pro rozvoj mésta;

v rozsahu povéieni radou mésta uzavird ngjemni smlouvy na umisténi reklamnich poutacii a
pachtovni smlouvy;

aa) fesi nejasné majetkopravni vztahy mésta ve vztahu ke katastru nemovitosti;
bb) vede evidence ptipojek a poskytuje vyjadieni a stanoveni podminek pro jejich provedenti;
cC) zajist'uje pojisténi mésta a jeho majetku.

ODBOR SPRAVY BUDOV A TEPELNEHO HOSPODARSTVI

Cl. 18

Odbor spravy budov a tepelného hospodarstvi

a)
b)

c)

d)

e zajistuje zejména nasledujici Cinnosti a agendy
zpracovani a aktualizaci pravidel pro pronajmy bytt, popt. nebytovych prostor;
spravu bytového a nebytového fondu a ostatnich budov v majetku mésta, které nejsou sveéreny
do spravy jinému subjektu;
vede listy budov, zajistuje aktualizaci jejich technické casti (rok potizeni rekonstrukce,
zivostnost rekonstrukce, technicky popis budovy, Casova osa)
pronajem byt a nebytovych prostor véetné souvisejicich pozemkd umisténych mimo vetejna
prostranstvi, prodej byti;
zajiStuje nakladéani s pohledavkami vzniklymi v souvislosti s jeho ¢innosti;
administrativné zaji$t'uje ¢innost bytové komise;
spravu tepelnych zatizeni (kotelen) v majetku mésta;
vyrobu, prodej a rozvod tepla a teplé uzitkové vody;
zajiStuje zpracovani a aktualizaci koncepce bytového a tepelného hospodatstvi;
zajisténi oprav a udrzby svéfeného majetku dodavatelsky i vlastnimi kapacitami;
zajiStuje spravu a provoz budov méstského uUfadu (zejm. vytdpéni, odstraiiovani zavad
drobnéjsiho vyznamu prostiednictvim vlastnich kapacit, vybaveni socidlnich zatizeni, evidenci
klica, uklid atd.);
zajistuje kvalitu vefejnych prostor v budovach mésta;
zajistuje pro meésto a meéstsky rad zajisténi povinnosti vyplyvajicich z ptedpisti o BOZP a PO,
vede evidenci pracovnich urazi.



ODBOR STAVEBNIHO URADU, UZEMNIHO PLANOVANI A ZIVOTNIHO

PROSTREDI

Cl. 19

(1) Odbor stavebniho tifadu, izemniho planovani a Zivotniho prostiedi

a)

b)

c)

)

e zajistuje zejména nasledujici Cinnosti a agendy:
v oblasti samostatné ptsobnosti rozhoduje o ozna¢ovani budov Cisly popisnymi a eviden¢nimi
podle § 31 zakona o obcich na tizemi mésta Slavkov u Brna;
vykonava statni spravu v rozsahu obecniho ufadu obce s rozsifenou pasobnosti jako obecny
stavebni ufad podle zakona o izemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni
pozdéjsich predpist;
v pfenesené plusobnosti vykonava funkci organu izemniho planovani podle zakona o izemnim
planovani a stavebnim fadu;
provadi legalizaci a vidimaci pro potieby odboru;
tesi pfestupky na tseku stavebniho fadu a izemniho planovani, zdkona o statni pamatkové péci,
silni¢niho spravniho ufadu a podle zakona na ochranu zvitat proti tyrani;
zabezpecuje statni spravu na useku statni pamatkové péce;
administrativné zajist'uje ¢innost komise pro regeneraci MPZ;
vykonava plisobnost specialniho stavebniho ufadu pro silnice Il. a III. tfidy a vefejné pfistupné
ucelové komunikace;
vykonava piisobnost silni¢niho spravniho Gfadu a specialniho stavebniho tradu ve vécech
mistnich a ucelovych komunikaci na izemi mésta Slavkov u Brna,;
zajistuje vydavani souhrnnych stanovisek, koordinovanych stanovisek, popt. koordinovanych
zévaznych stanovisek za M&U

(2) Oddéleni Zivotniho prostiedi:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
k)
)
m)
n)
0)

p)

Q)

e zajistuje zejména nasledujici ¢innosti a agendy
statni spravu v oblasti nakladani s odpady;
statni spravu na useku ochrany ovzdusi;
statni spravu na Gseku ochrany vod;
statni spravu ve vodnim hospodafstvi, (vykonava pisobnost vodopravniho tradu)
statni spravu na useku ochrany zemédélského ptidniho fondu;
statni spravu na Gseku ochrany piirody a Krajiny;
statni spravu na tseku myslivosti;
statni spravu lesd;
statni spravu rybarstvi;
tesi prestupky na jednotlivych tusecich oblasti Zivotniho prostiedi;
vydava koordinovana stanoviska a zavazna koordinovana stanoviska méstského tfadu;
legalizaci a vidimaci pro potfeby odboru;
administrativné zajist'uje ¢innost komise pro zivotni prostfedi;
administrativné zajist'uje ¢innost povodiiové komise mésta a spravniho obvodu;
pripravuje projekty v oblasti pée o zivotni drobné akce realizuje); spoluptisobi pfi
zajiStovani dotaci;
zajistuje plnéni tkolth mésta v oblasti v oblasti naklddani s odpady a ochrany ovzdusi
(odpadové hospodarstvi), zejména navrhuje koncepci odpadového hospodarstvi a systém
nakladani s odpady, poskytuje finanénimu odboru informace pro vybér a spravu mistniho
poplatku za komunalni odpad;
zastupuje mesto v fizeni dle zakona o ochran¢ pfirody a krajiny ve stavebnim fizeni;



ODBOR SOCIALNICH VECI

C1. 20

(1) Odbor socialnich véci v souladu v ramci své piisobnosti
e zajistuje zejména nasledujici ¢innosti a agendy

a) vykonava statni spravu na useku socialn¢ pravni ochrany déti;

b) vede agendu nahradni rodinné pé&e a sleduje jeji vykon;

c) vede agendu tstavni a ochranné vychovy déti a mladistvych;

d) v souladu s § 452 zakona ¢. 292/2013 Sb., o zvlastnich fizenich soudnich, podava soudu
navrh na vydani ptredbézného opatient;

e) zajistuje Cinnost kuratora pro déti a mladistvé;

f) zajist'uje ¢innost komise pro socialné pravni ochranu déti, je-li zfizena;

g) potada vychovné rekreaéni tabory v souladu s § 43 zakona €. 359/1999 Sb., o socidln¢ pravni
ochrané déti;

h) tesi prestupky a spravni delikty na useku socialnich véci;

i) realizuje proces planovani rozvoje socialnich sluzeb metodou komunitniho planovani,

j) zpracovava komunitni plan a sleduje jeho plnéni;

k) spolupracuje s KU JMK pfi piipravé stiednédobého planu rozvoje socialnich sluzeb v JMK;

I) podporuje metodicky socialni praci v obci a socialni ¢i souvisejici sluzby;

m) vytvaii koncepci a realizuje pro rodinnou politiku obce;

n) spolupracuje s jinymi statnimi, samospravnymi ¢i neziskovymi institucemi;

0) sleduje ucelnost vynalozenych prostiedki na socialni praci v obci;

p) realizuje protidrogovou politiku v obci;

q) =zajistuje ¢innost kuratora pro dospélé;

r) zabyva se problematikou rizikového chovani a trestné cinnosti, koordinuje prevenci
kriminality a socialné negativni chovani v obci;

s) zabyva se problematikou socidlniho vylouéeni z divodu zdravotniho postizeni a stafi;

t) zabyva se problematikou narodnostnich mensin, etnik a multikulturalismu;

u) vyhledava klienty socialni prace v jejich pfirozeném prostredi;

v) zajistuje zapljCeni specidlnich rehabilitacnich a kompenzac¢nich pomtcek pro osoby se
zdravotnim postizenim;

w) zajistuje socidlni poradenstvi a aktivizacni sluzby pro cilové skupiny: zdravotné postizeni,
seniofi, rodiny s détmi, cizinci a osoby v hmotné nouzi;

x) na dozadani provadi v terénu Seteni riznych aspektii Zivotnich situaci klient

y) na vyzadani poddva zpravy statnim organtim a exekutorskym tradiim

z) vykonava funkci opatrovnika osob, u kterych je mésto urceno opatrovnikem

aa) zpracovava agendu tykajici se dotaci na humanitarni acely

bb) vede evidenci a vydava tiskopisy na omamné latky 1ékaitim spadového uzemi

cc) uzavira smlouvy o poskytovani socialnich sluzeb za osoby, které nejsou schopny
samy jednat (dle § 91 odst. 6 zakona ¢. 108/2006 Sbh.);

ee) vede spravni fizeni o ustanoveni zvlastniho pfijemce pro ucely dichodovych davek a
sleduje prubeh jeho vykonu;

ff) zajistuje socialni pohiby pro ¢eské obcany a ve spolupraci s odborem vnitinich véci pro
cizi statni pfislusniky;

gg) provadi legalizaci a vidimaci pro potieby odboru;

hh) rozhoduje o vydani souhlasu obce podle § 33 odst. 6 z. ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné
nouzi, ve znéni pozdéjsich piedpisu;

ii) podava zadosti k MPSV o dotaci na ¢innosti organu socidlné-pravni ochrany déti a socialni
prace;

ji) uzavira dohody o vykonu péstounské péce.



1)

a)

b)

(2)

(@)

@)

b)

c)

d)
e)

CAST CTVRTA
ZAVERECNA USTANOVENI

Cl. 21

Rada v souladu s § 102 odst. 3 zdkona o obcich schvalenim tohoto organiza¢niho fadu
povetuje odbor stavebniho ufadu a zivotniho prostfedi na zakladé zadosti vlastnika budovy
rozhodovat o jejim precislovani,
povetuje tajemnika Gfadu uzavirat a ukoncovat pracovni pomér a dohody o pracich konanych
mimo pracovni pomér se zaméstnanci mesta nezafazenymi v ufadu, rada mésta pfitom muze
stanovit maximalni pocet zaméstnancli mésta nezafazenych do méstského utfadu; tyto ukony
tajemnik ufadu ¢ini pouze v ramci schvaleného rozpoctu na platy zaméstnanci.

Vyhradi-li si zastupitelstvo nékterou z kompetenci rady, ktera je uvedena v odstavci 1, nebo jeji

¢ast, pak piislusné povéieni zanika dnem rozhodnuti zastupitelstva o vyhrazeni kompetence.

Cl.22

Rada v souladu s § 102 odst. 2 pism. j) zakona o obcich schvaluje usnesenim celkovy maximalni
pocet zaméstnancli mésta zafazenych v ramci struktury ufradu; tajemnik stanovuje pocet
pracovniki na jednotlivych odborech.

Maximalni stanoveny pocet zaméstnancli mésta v pracovnim pomeéru zatazenych do uradu lze
ptekrocit pfi souasném splnéni téchto podminek
dostatek rozpocétovych prostiedkd ur¢enych na platy pro tyto zaméstnance mésta,
nezbytnost obsazeni jednoho pracovniho mista ve struktuie ufadu soucasné¢ dvéma osobami z
divodu zapracovani nového zaméstnance nebo z didvodu dlouhodobé nepfitomnosti
zameéstnance v praci (napf. nemoc, matei'ska a rodi¢ovska dovolena),
soucasné obsazeni jednoho pracovniho mista dvéma osobami nebude trvat déle nez 3 mésice (v
pfipad¢ zastupu za mateiskou a rodicovskou dovolenou se lhiita prodluzuje o dobu této
dovolené),
rada bude tajemnikem ufadu o kratkodobém navySeni stavu zaméstnancti informovana, nebo
pii obsazeni jednoho sdileného pracovniho mista soucasné vice zaméstnanci se stejnym druhem
prace, pricemz vSak soucet jejich pracovnich uvazkd nesmi ptekrocit 1; o této skute¢nosti
tajemnik informuje radu mésta.

Cl. 23

V ptipadé rozporu ustanoveni tohoto organiza¢niho fadu s pravnimi predpisy, které vstoupi v G¢innost
po vydani tohoto organizac¢niho fadu, ma ptednost pfislusny pravni predpis. Tajemnik Gfadu v takovém
ptipadé¢ predklada radé mésta ndvrh na zménu organizacniho fadu.

Cl.24

Informace z ¢innosti Gfadu pro média mohou poskytovat starosta, mistostarosta, tajemnik Uradu.
Vedouci odboru, pfipadné jiny pracovnik ufadu jen tehdy, jestlize jsou k tomu starostou nebo
tajemnikem zmocnéni, popi. pokud mé poskytovani takovych informaci uloZeno v pracovni naplni.

Tento

Cl.25

organizacni fad byl schvalen usnesenim rady mésta €. ......... /151/RM/2022 na jeji 151. schuizi

konané dne 20. 6. 2022.



Cl. 26

Zrusuje se Organizacéni fad Méstského tradu Slavkov u Brna schvaleny radou mésta na jeji 128. schtizi
konané dne 1. 11. 2021.

Cl. 27

Tento organizac¢ni fad nabyva Gc¢innosti dnem 1. ¢ervence 2022.

Bc. Michal Boudny Ing. Marie Jedlickova
starosta mistostarostka



