MESTO SLAVKOV U BRNA

Rada mésta Slavkova u Brna
Palackého namésti 65, 684 01 Slavkov u Brna

Smeérnice €. 2/2019

k uplatiiovani zakona o svobodném pristupu k informacim

Tato smérnice upravuje postup jednotlivych odbor a oddéleni Méstského ufadu Slavkov u
Brna, dale také jen jako ,UFad", pfi vyfizovani Zadosti podanych dle zékona &. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpis, dale také jen jako
Zakon“.
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1) Ufad je povinnym subjektem, ktery ma podle Zakona povinnost poskytovat informace
vztahujici se k jeho pusobnosti.

2) Pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci dle Zakona se pfisluSni zaméstnanci fidi
primarné Zakonem a dale touto smérnici.

§2
Vymezeni zakladnich pojmu
1) Zadatelem pro ucel Zakona je kazda fyzicka a pravnicka osoba, ktera Za4da o informaci.

2) Informaci se pro ucely Zakona rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobé
zaznamenany na jakémkoliv nosici, tzn. zejm. listinna forma &i elektronicky zaznam.

3) Zverejnénou informaci se pro uCely Zakona rozumi takova informace, ktera maze byt
vzdy znovu vyhledana a ziskana, tzn. zejm. informace zvefejnéna na webovych strankach
mésta €i vyvéSena na ufedni desce mésta.

§3
Postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci

1) Kazda zadost o informace obdrzena Uradem podana podle Zakona bude bez zbyte&ného
odkladu pfedana vécné prislusnému odboru, ev. oddéleni k vyfizeni. Kazdy vécné
pfislusny odbor, ev. oddéleni, vede pro dany kalendarni rok vlastni evidenci zadosti
podanych dle Zakona.

2) Kromé& toho bude Z&adost také bez zbyteéného odkladu po jejim obdrzeni
pfedana k centralnimu zaevidovani odboru kancelar tajemnika.




3) Vécné prislusny odbor po obdrzeni zadosti zkouma, zda podana zadost naplfiuje znaky
Zadosti o informace ve smyslu Zakona (§ 14 Zakona), pfi tom dle potieby spolupracuje
s odborem kancelar tajemnika. V pfipadé, Ze bude vécné pfislusnym odborem shledano, Ze
zadost nesplfiuje znaky zadosti o informace ve smyslu Zakona, vyzve vécné pfislusny odbor
Zadatele k doplnéni zadosti, ev. dle charakteru pozadovanych informaci vécné pfislusny
odbor zadosti rovnou vyhovi a informaci i pfes to, ze se nefidi rezimem informacniho
zakona, poskytne. Takova Zadost se vSak nebude evidovat v evidenci Zadosti o informace
podanych podle Zakona.

4) Brani-li nedostatek udaji o zadateli uvedenych v § 14 odst. 2 Zakona postupu vyfizeni
zadosti, vyzve vécné pfislusny odbor, ev. oddéleni, Zadatele, aby ve lhaté 7 dni ode dne
podani zadosti zadost doplnil — viz vzor C. Nedoplni-li Zadatel tyto udaje do 30 dnl ode dne
doruceni vyzvy, bude Zzadost odloZena. O odloZzeni zaméstnanec sepiSe zaznam. Sdéleni o
odloZeni bude zaslano Zadateli — viz vzor E.

5) V pfipadé, Ze z Zadosti neni ziejmé, jaka informace je pozZadovana nebo je zadost
formulovana priliS obecné vyzve vécné pfislusny odbor, ev. oddéleni, Zzadatele ve Ihaté 7
dnd ode dne podéani zadosti, aby zadost upfesnil — viz vzor D. Neupfesni-li Zadatel Zadost do
30 dnu ode dne doruéeni vyzvy, bude vydano rozhodnuti o odmitnuti zadosti — viz vzor G.

6) Pokud Zadost o poskytnuti informace dle Zakona sméruje k poskytnuti jiz zvefejnéné
informace, maze vécné prislusny odbor do sedmi dnu ode dne obdrzeni zadosti sdélit
Zadateli udaje umoznujici vyhledani a ziskani zverejnéné informace, napf. zaslanim odkazu
na webovou stranku — viz vzor H.

7) Jinak vyridi vécné prislusny odbor zadost poskytnutim informaci do 15 dnt od jejiho
doruceni, pfip. do 15 dnl od obdrzeni doplnéni Zadosti na zakladé vyzvy — viz vzor A.

8) Vztahuji-li se poZadované informace k informacim dotykajicich prav a opravnénych zajmu
tietich osob, které Ize pfi vyfizovani zadosti povazovat za dotéené osoby ve smyslu § 4 odst.
4 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu, zasle vécné pfislusny
odbor, ev. oddéleni, témto tfetim osobam neprodlené od obdrzeni zadosti o informace vyzvu
k vyjadireni se k zadosti o informace — viz vzor B. Tyto osoby maji pravo se
k pozadovanym informacim vyjadfit jesté pred jejich poskytnutim zadateli.

9) PoZaduje-li Zadatel poskytnuti informace, ktera je vylou¢ena z poskytnuti, zejm. z divodu
ochrany osobnich udaju trfetich osob &i obchodniho tajemstvi, vyda vécné pfislusny odbor,
ev. oddéleni, ve lhiaté 15 dnti od obdrzeni zadosti rozhodnuti o odmitnuti nebo
¢astecném odmitnuti zadosti — viz vzor G. Rozhodnuti bude obsahovat nalezitosti dle
zakona €. 500/2004 Sb, spravni fad, ve znéni pozdéjSich pfedpist. Rozhodnuti podepisuje
v souladu s vécnou pfislusnosti vedouci odboru, ev. oddéleni.

§4
Sazebnik nakladd za poskytovani informaci

1) Urad poskytuje informace dle Zakona za Ghradu stanovenou takto:

A) Pofrizeni kopii:



1. Kopirovéani na kopirovacich strojich
a) kopirovani ¢ernobilé

format A4 jednostranny 0,40 K&/A4
format A4 oboustranny 0,70 K&/A4
format A3 jednostranny 0,90 K&/A3
format A3 oboustranny 1,30 K&/A3
atypické materialy individualni kalkulace nakladl
b) kopirovani barevné

format A4 jednostranny 0,80 K&/A4
format A4 oboustranny 1,40 K&/A4
format A3 jednostranny 1,60 KE/A3
format A3 oboustranny 2,90 K&/A3

atypické materialy individualni kalkulace nakladu

2. Tisk natiskarnach PC

a) tisk Cernobily

format A4 jednostranny 0,50 K&/A4
format A4 oboustranny 0,80 K¢/A4
b) tisk barevny

format A4 jednostranny 2,80 K&/A4

format A4 oboustranny 5,40 KE/A4

3. Skenovani

Podle formatu pozadované informace jako v pfipadé kopirovani na kopirovacich strojich (viz
pism. A) bod 1. pism. a) a pism. b) tohoto sazebniku).

B) Opatieni technickych nosicu dat:
nenahrané CD s obalem 6,10 K&/1ks
nenahrané DVD s obalem 7,50 K&/1ks

jiny nosic individualni kalkulace nakladd



C) Odeslani informaci zadateli:

Naklady za poStovni sluzby podle sazeb platného sazebniku provozovatele poStovnich
sluzeb.

D) Mimoradné rozsahlé vyhledani informaci:

Naklady za mimofadné rozsahlé vyhledani informaci za kazdou celou jednu hodinu
mimoradné rozsahlého vyhledavani informaci jednim pracovnikem ¢&ini 200,- K&/hod.

V pfipadé mimofadné rozsahlého vyhledani informaci vice pracovniky bude uhrada dana
souctem Castek pfipadajicich na kazdého pracovnika.

Naklady za mimofadné rozsahlé vyhledavani informaci se uctuji, presahne-li doba
zpracovani a vyhledavani informace 1 hod, tzn. bude-li pocet hodin spojenych
s vyhledavanim informaci a jejich zaslanim zadateli Cinit 2 hodiny a vice, bude zadateli
uctovana uhrada poc€inaje 2. hodinou jejich vyhledavani a zpracovani.

Vniknou-li pfi mimoradné rozsahlém vyhledani informaci jiné osobni naklady, napf. naklady
na jizdné, budou tyto u¢tovany na zakladé individualni kalkulace.

2) Osvobozeni od Uhrady nakladi:

Pokud celkové naklady na poskytnuti informace jednomu Zzadateli na zakladé jedné jeho
zadosti nepfesahnou €astku 100,- K&, poskytuje se informace bezplatné.

3) V pfipadé, kdy bude zadateli za poskytnuti informaci u¢tovana uhrada, zasle mu vécné
pFisludny odbor, ev. oddéleni, oznameni o vySi Uhrady za poskytnuti informace — viz vzor
F. Pokud Zadatel do 60 dnl ode dne oznameni vySe pozadované uhrady Uuhradu nezaplati,
povinny subjekt zadost odlozi. O odloZzeni zaméstnanec sepiSe zaznam. Sdéleni o odlozeni
bude zaslano zadateli — viz vzor E.
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Zavérecéna ustanoveni

1) Touto smérnici se plné nahrazuje Smérnice ¢. 1/2011 k uplathovani zakona €. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim schvalena Radou mésta Slavkov u Brna dne
02.03.2011, v&etné vSech jejich zmén a doplniku.

2) Vedouci zaméstnanci seznami s obsahem této smérnice své podrfizené.

3) Tato smérnice byla schvalena Radou mésta Slavkov u Brna dne 04.02.2019 a vztahuje se
na zadosti podle Zakona obdrzené Uradem od 01.03.2019 véetné.

4) Vlyroéni zpravu o &innosti UFadu v oblasti poskytovani informaci dle Zakona kazdoro&né
zpracovava odbor kancelar tajemnika.

5) Nedilnou soucasti této smérnice jsou tyto pfilohy:

A) Vzor poskytnuti informace
B) Vzor vyzvy k vyjadfeni se k Zadosti o informace

C) Vzor vyzvy k doplnéni zadosti o poskytnuti informace



D) Vzor vyzvy k upfesnéni zadosti o poskytnuti informace
E) Vzor sdéleni o odloZeni zadosti o poskytnuti informace
F) Vzor oznameni o vySi Uhrady za poskytnuti informace
G) Vzor rozhodnuti o (Caste€ném) odmitnuti zadosti

H) Vzor odkazu na zvefejnénou informaci

[) Pfehled Ihat podle Zakona

Ve Slavkové u Brna dne 05.02.2019

Bc. Michal Boudny v.r.
starosta mésta

Ing. Marie Jedlickova v.r.
mistostarostka mésta



A) Vzor poskytnuti informace

Poskytnuti informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupuk informacim,
v platném znéni

Méstsky ufad Slavkov u Brna, odbor (doplinit vécné prislusny odbor, prip. oddéleni), obdrzel
dne (doplnit datum obdrzeni zadosti) prostfednictvim (doplnit formu podani zadosti) Zadost
evidovanou pod €. j. (doplnit), kterou podal Zadatel (doplnit identifikaci Zadatele), o poskytnuti
informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném

(doplnit poskytované informace)

(doplnit jméno, prijmeni a funkci ufedni osoby)



B) Vzor vyzvy k vyjadfeni se k Zadosti o informace

Vyzva k vyjadreni se k zadosti o informace dle zakona €. 106/1999 sb., o svobodném
pristupu k informacim

Dne (doplnit den obdrzeni Zadosti) byla Méstskému ufadu Slavkov u Brna, odbor (doplnit
vécné prislusny odbor, pfip. oddéleni) doru€ena zadost o poskytnuti informaci dle zakona &.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni, zaevidovana pod ¢&.j.
(doplnit), a to konkrétné o informace o: (doplnit strucny obsah a rozsah poZadovanych
informaci).

Vzhledem k tomu, Ze dle nazoru zdejSiho ufadu jste pfi vyfizovani zadosti tzv. dot&enou
osobou v smyslu § 4 odst. 4 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni, mate
pravo se vyjadfit k poZzadovanym informacim, k Eemuz Vam zdejSi spravni organ zasila tuto
Vyzvu.

Méstsky ufad Slavkov u Brna, odbor (doplnit), Vam timto sdéluje, Ze pro Vase vyjadieni
k podané zadosti Vam stanovi lhatu 3 dnu od doruceni této vyzvy.

(doplnit jméno, pfijmeni a funkci ufedni osoby)



C) Vzor vyzvy k doplnéni zadosti o poskytnuti informace

Vyzva k doplnéni zadosti o poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. a) zakona
€. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist

Méstsky ufad Slavkov u Brna, odbor (doplnit vécné pfislusny odbor, pfip. oddéleni), obdrzel
dne (doplnit datum obdrzeni Zadosti) VaSi Zzadost podle zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,InfZ")
o poskytnuti informaci o (doplnit struény obsah a rozsah poZadovanych informaci).

Vzhledem k tomu, Ze Vami ve své Zadosti neuvadite (doplnit napr. datum narozeni ¢i adresu
mista trvalého pobytu u listinné Zadosti) dle § 14 odst. 5 pism. a) InfZ Vas timto vyzyvame
k doplnéni Vasi zadosti.

V pfipadé, Ze Zadost doplnite, bude VaSe zadost vyfizena do 15 dnl ode dne, kdy zdejSi
ufad obdrZzi doplnéni zadosti. Pokud Zadost do 30 dnl ode dne doruceni této vyzvy
nedoplnite, bude Vase Zadost odlozena.

(doplinit jméno, pfijmeni a funkci ufedni osoby)



D) Vzor vyzvy k upfesnéni Zadosti o poskytnuti informace

Vyzva k upresnéni zadosti o poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. b) zakona
€. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu

Méstsky ufad Slavkov u Brna, odbor (doplnit vécné pfislusny odbor, pfip. oddéleni), obdrzel
dne (doplnit datum obdrzeni Zadosti) VaSi Zzadost podle zakona €. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu kinformacim, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,InfZ")
0 poskytnuti informaci (doplnit stru¢ny obsah a rozsah pozadovanych informaci).

Vzhledem k tomu, Ze Vami vymezeny pfedmét zadosti je velmi obecny a neni zcela zfejmé,
jaké dokumenty Vam maji byt poskytnuty / ev. ani za jaké Casové obdobi informace
pozadujete, dle § 14 odst. 5 pism. b) InfZ Vas timto vyzyvame k upresnéni Vasi zadosti.

V pfipadé, ze zadost upfesnite, bude Vase zadost vyfizena do 15 dnl ode dne, kdy zdejSi
Ufad obdrzi upfesnéni zadosti. Pokud Vasi zadost do 30 dnli ode dne doruceni této vyzvy
neupfesnite, bude rozhodnuto o odmitnuti Zadosti.

(doplnit jméno, prijmeni a funkci ufedni osoby)



E) Vzor sdéleni o odloZeni zadosti o poskytnuti informace

Sdéleni o odlozeni zadosti o poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. a) nebo c)
nebo § 17 odst. 5 (vybrat pfislusné ustanoveni) zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu

Méstsky ufad Slavkov u Brna, odbor (doplnit vécné pfislusny odbor, pfip. oddéleni), obdrzel
dne (doplnit datum obdrzeni Zadosti) VaSi Zzadost podle zakona €. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu kinformacim, ve znéni pozdé&jSich predpist (dale jen ,InfZ*)
o poskytnuti informaci (doplnit stru¢ny obsah a rozsah pozadovanych informaci).

Pro § 15 odst. 5 pism. a): Jelikoz VaSe Zzadost o poskytnuti informaci nebyla ani po vyzvé ze
dne (doplnit datum vydani vyzvy) doplnéna a nedostatek udaji o zadateli brani dalSimu
postupu povinného subjektu pfi vyfizeni Zadosti, byla VaSe zadost o poskytnuti informaci dle
8§ 14 odst. 5 pism. a) InfZ odloZena.

Pro 8§ 14 odst. 5 pism. c¢): Dle ustanoveni 8§ 2 odst. 1 InfZ jsou povinné subjekty povinny
poskytovat informace vztahujici se k jejich plsobnosti. Vzhledem k tomu, Ze problematika
(doplnit) nenalezi do pusobnosti zdejSiho ufadu a mésta, nevztahuje se Vami pozadovana
informace k pUsobnosti zdejSiho ufadu a mésta jako povinného subjektu. Z tohoto divodu
byla Vase zadost o poskytnuti informaci dle § 14 odst. 5 pism. c) InfZ odloZena.

Pro § 17 odst. 5: JelikoZ v oznameni uvedena vySe Uhrady za poskytnuti informaci nebyla ve
stanovené |haté 60 dnG ode dne oznameni zaplacena, povinny subjekt Vasi Zadost dle § 17
odst. 5 InfZ odklada.

Pokud s uvedenym zpusobem vyfizeni zadosti nesouhlasite, muzete na postup zdejSiho
povinného subjektu podat stiznost dle § 16a InfZ, a to u Méstského ufadu Slavkov u Brna
ve |huté do 30 dnu ode dne doruceni tohoto sdéleni. O stiznosti bude rozhodovat Krajsky
ufad Jihomoravského kraje.

(doplnit jméno, pfijmeni a funkci tfedni osoby)



F) Vzor oznameni o vySi Uhrady za poskytnuti informace

Oznéameni o vysi Uhrady za poskytnuti informaci podle § 17 odst. 3 zakona ¢. 106/1999

vew s

Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpist

Méstsky urad Slavkov u Brna, odbor (doplnit vécné pfislusny odbor, prip. oddéleni), obdrzel
dne (doplnit datum obdrzeni Zadosti) VaSi Zzadost podle zakona €. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jSich pFedpist (dale jen ,InfZ*)
o poskytnuti informaci (doplnit struény obsah a rozsah poZadovanych informaci).

Podle § 17 odst. 3 InfZ mohou povinné subjekty poZadovat v souvislosti s poskytovani
informaci Uhradu ve vySi, ktera nesmi pfesahnout naklady spojené s pofizenim Kkopii,
opatfenim technickych nosi¢t dat a s odeslanim informaci Zadateli. Povinny subjekt mize
dale poZadovat i Uhradu za mimofadné rozsahlé vyhledavani informaci. Vydanim smérnice
Rady mésta Slavkov u Brna &. 2/2019 byl schvélen i Sazebnik nakladl za poskytovani
informaci. Tato smérnice v€etné sazebniku je dostupna dalkovym pfistupem na webovych

strankach mésta.

uhrady, v€etné jejiho vypoctu:

- za poskytnuté kopie dokumentU (celkem xxx listd A4, oboustranné) xxx,-- K&
- za odeslani informaci poStou doporuéené s dodejkou XXX,-- K&

- za mimoradné rozsahlé vyhledavani informaci v rozsahu xxx hodin prace jednoho
pracovnika xxx--K¢&

Celkova vyse Uhrady XxX,-- K&

Uhradu nakladi je moZno provést bankovnim pfevodem na &. U (doplnit), var. symbol
(doplnit), nebo v hotovosti v pokladné mésta.

Pozadované informace Vam budou zaslany bezprostfedné po zaplaceni Uhrady. Jestlize
pozadovanou Uhradu ve |haté do 60 dnli ode dne doruceni tohoto oznameni nezaplatite,
bude VaSe zZadost dle 8§ 17 odst. 5 InfZ odloZena.

Nesouhlasite-li s vy€islenou vysi uhrady, muzete proti vySi uhrady podat stiznost dle § 16a
InfZ, a to u zdejSiho ufadu ve |haté do 30 dn0 ode dne doru€eni tohoto sdéleni.
O stiznosti bude rozhodovat Krajsky ufad Jihomoravského kraje. Po dobu vyfizovani
stiznosti Ih(ita pro zaplaceni Uhrady nebézi.

(doplnit jméno, pfijmeni a funkci tfedni osoby)



G) Vzor rozhodnuti o (¢aste€ném) odmitnuti Zadosti

Ve Slavkové u Brna dne.........
C.j.
Opravnéna ufedni osoba:

ROZHODNUTI
o (¢asteéném) odmitnuti zadosti

Méstsky ufad Slavkov u Brna, odbor (doplnit vécné pfislusny odbor, prip. oddéleni) jako
povinny subjekt dle § 2 odst. 1 zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni pozdéjsich pfedpisu (dale jen ,InfZ*) rozhodl v souladu s ustanovenim 8§ 15 odst. 1
InfZ o Zadosti (doplnit jméno, prijmeni, datum narozeni a adresu Zadatele) ze dne (doplnit) o
poskytnuti informace o (doplnit stru¢ny obsah a rozsah poZadovanych informaci) takto:

Zadost Zadatele (doplnit jméno, pfijmeni, datum narozeni a adresa Zadatele) ze dne
(doplnit) o poskytnuti informace o (doplnit struény obsah a rozsah poZadovanych
informaci) se dle § 8a a § 15 odst. 1 InfZ/ § 14 odst. 5 pism. b) a 8§ 15 odst. 1 InfZ (uvést
pfislusné ustanoveni InfZ), odmita (€aste€né odmita) tak, ze udaje o (doplnit) nebudou
zadateli poskytnuty.

Oduvodnéni:

Méstsky ufad Slavkov u Brna, odbor (doplnit vécné pfislusny odbor, pfip. oddéleni), obdrzel
dne (doplnit datum obdrzeni zadosti) Zzadost (doplnit jméno, pfijmeni, datum narozeni a
adresu Zadatele) o poskytnuti informaci podle zakona o svobodném pfistupu k informacim,
a to informace (doplnit struény obsah a rozsah poZadovanych informacij.

Dale napf. Dle § 8a InfZ poskytne povinny subjekt informace tykajici se osobnosti, projevu
osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni Udaje jen v souladu pravnimi pfedpisy
upravujicimi jejich ochranu. Zadatel poZadoval poskytnuti informaci, které jsou osobnimi
udaji fyzickych osob (adresy trvalého pobytu, informace o platech konkrétniho zaméstnance)
ve smyslu zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjSich predpist. Tyto informace Ize poskytnout jen se souhlasem dotéenych
osob. Jelikoz obecni ufad nema od dotéenych osob souhlas k poskytnuti poZadovanych
informaci, je vci témto udajiim splnén ddvod pro odmitnuti (Casteéné odmitnuti) zadosti.

Déle napf. JelikozZ byla podana Zadost o poskytnuti informaci nesrozumitelna / nebylo zfejmé
jako informace je poZzadovana / formulovana pfilis obecné a zadatel ani ve vyzvé stanovené

rozhodnuti odmitnuti zadosti.

Pouceni:



Proti tomuto rozhodnuti Ize podat odvolani, a to ve Ihité do 15 dnG ode dne doruceni
pisemného vyhotoveni tohoto rozhodnuti. Odvolani se podava ke Krajskému ufadu

Jihomoravského kraje prostfednictvim zdejsSiho ufadu.

otisk kulatého uredniho razitka

(doplnit jméno, prijmeni a funkci ufedni osoby)



H) Vzor odkazu na zvefejnénou informaci

Odkaz na zverejnénou informaci podle § 6 odst. 1 zakona €. 106/1999 Sb., o
svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpist

Méstsky ufad Slavkov u Brna, odbor (doplnit vécné pfislusny odbor, pfip. oddéleni), obdrzel
dne (doplnit datum obdrzeni Zadosti) VaSi Zzadost podle zakona €. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu kinformacim, ve znéni pozdé&jSich pFedpisi (dale jen ,InfZ%)
0 poskytnuti informaci (doplnit stru¢ny obsah a rozsah pozadovanych informaci).

Dle ustanoveni § 6 odst. 1 InfZ pokud zadost sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace,
muze povinny subjekt co nejdfive, nejpozdeéji vSak do 7 dnu, misto poskytnuti informace
sdélit zadateli udaje umoznujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace.

Sdélujeme, Ze Vami pozadovana informace je zvefejnéna na webovych strankach mésta
(odkaz na www stranky) v rubrice (doplnit).

(doplinit jméno, pfijmeni a funkci dfedni osoby)



I) Pfehled Ihat podle Zakona

Ukon

Lhata

Pozn.

Vyzva k dopinéni/upfesnéni zadosti - §
14 odst. 5 pism. a) a b)

do 7 dnli ode dne podani
zadosti

zadatel ma na doplnéni nebo upfesnéni
Zadosti Ihatu 30 dnli ode dne doruceni
vyzvy

OdloZeni Zadosti - § 14 odst. 5 pism. a)

po marném uplynuti 30 denni
Ihtty pro doplnéni

Vyrozuméni zadatele o odlozeni
Zadosti, ktera se nevztahuje k
pusobnosti povinného subjektu - § 14
odst. 5 pism. ¢)

do 7 dnl ode dne doruceni
zadosti

Odkaz na zverejnénou informaci - § 6

do 7 ode dne doruceni zadosti

pokud bude zadatel trvat na pfimém
poskytnuti informace, tato se mu
poskytne

Poskytnutiinformace - § 14 odst. 5
pism. d)

do 15 dnl ode dne pfijeti
Zadosti nebo ode dne jejiho
doplnéni

Zadatel ma Ihttu 30 dnl na podani
stiznosti

Oznameni o vySi Uhrady za poskytnuti
informaci - § 17 odst. 3

ve lhuté pro vyfizeni zadosti

nedodrzeni lhaty ma za nasledek ztratu
naroku na Uhradu nakladu

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti nebo
c¢asti zadosti - § 15 odst. 1, § 14 odst. 5
pism. b)

do 15 dnd ode dne pfijeti
zadosti nebo ode dne jejiho
doplInéni

po marném uplynuti 30 denni
Ihtty pro upfesnéni zadosti

Zadatel ma Ihttu 15 dnl na podani
odvolani

Predani odvolani véetné spisu
odvolacimu orgénu - § 16 odst. 2

do 15 dnl ode dne doruceni
odvolani

Predani stiznosti véetné spisu
odvolacimu orgéanu - 8 16a odst. 5

do 7 dnli ode dne doruceni
stiznosti (pokud neni stiznost
vyfizena autoremedurou)

Zaplaceni pozadované uhrady nakladu -
§ 17 odst. 5

60 dnll ode dne oznameni
vySe pozadované Uhrady

Odlozeni zadosti pfi nezaplaceni
pozadované Uhrady - § 17 odst. 5

po marném uplynuti 60denni
Ihtty (po dobu vyfizovani
stiznosti proti vySi Ghrady
Ihtta nebézi)

Zverejnéni poskytnutych informaci
zpusobem umoznujicim dalkovy
pfistup - § 5 odst. 3

do 15 ode dne poskytnuti
informace
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